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1. SCOP

(1) Stabilirea unui set unitar de reguli privind activitatile desfasurate in vederea
acordarii concediului de studii, respectiv scoaterii de la locul de munca pentru politistii
care frecventeaza un program de studii universitare.

(2) Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea si aprobarea documentelor
aferente acestor activitati.

(3) Fara a exclude reglementirile de nivel superior, prezenta procedurd este
destinata eficientizarii activitafii destasurate de catre structurile de pregatire profesionala
pe linia pregatirii de specialitate.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurad se aplica politistilor din cadrul Politiei Roméne implicati in
activititile de solicitare, respectiv acordare a concediului de studii si a beneficiului legal
al scoaterii de la locul de munca.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

a) Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

b) Legea nr. 360/2002 privind statutul politistului, cu modificarile si completdrile
ulterioare,

¢) H.G. nr. 1.578/2002 privind condijiile in baza carora politistul are dreptul la
concedil de odihnad, concedii de studii si invoiri pldtite, concedii fara plata, bilete de
odihna, tratament si recuperare, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) O.s.g.g. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;,

e) Oom.. nr. 438/2003 privind aprobarea Normelor metodologice pentru
aplicarea Hotardrii Guvernului nr. 1.578/2002 privind conditiile In baza carora
politistul are dreptul la concedii de odihng, concedii de studii si invoiri plédtite, concedii
fara plata, bilete de odihna, tratament si recuperare, cu modificdarile si completarile
ulterioare;

f) O.m.a.i. 173/2022 privind dispozitic'ordinul de zi pe wunitate, precum si
modificarea si completarea unor acte normative;

g) Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor la nivelul entitatilor
publice MAI, cod PS — MAI — CCM — 44, editia 3, revizia ();
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor

et

Bems#m mwwcmmmdeﬂnm

_..._-._'n....._..._. "_l_.‘

1. | seful unitatii

aj Inspecmrul Eeneral al Pnh{lm R{)mane pentru p0]|1;1$t11
1. unitatilor aparatului central al Inspectoratului General
al Politiei Romine;

2i unitatilor  subordonate nemijlocit  Inspectoratului
General al Politiei Roméne, respectiv:

. Brigada Autostrazi:

. Brigazile de Combatere a Criminalitatii Organizate:

. Brigazile Operatiuni Speciale;

. Unitatile Teritoriale de Analiza a Informatiilor;

. Serviciul Independent Rutier pentru Misiuni Speciale:
. Serviciul de Politie Transporturi Maritime;

. Serviciul de Combatere a Criminalitatii Organizate
Porturi Maritime;

. Serviciul de Politie ,,Delta Dundrii™;

. Biroul Paza Institutionald si Control Acces:

. Serviciul Administrativ,

b) Directorul general/ inspectorii sefi pentru Directia

Generala de Politie a Municipiului Bucuresti/ inspectoratele

de politie judetene, pentru politistii din subordine;

¢) Directorul scolii postliceale/ centrului de formare, pentru

politistii din subordine;

d) Seful Sectiei Regionale de Politie Transporturi, pentru
politistii dln subordine;

2. puff,ffsr interesat

Persoana care intentioneaza si frecventeze/ frecventeaza un
program de studii universitare si doreste sa beneficieze de
concediu de studii/ scoatere de la locul de munca.

3. | nevoile unitdyii

Obiectivele care sunt realizate prin indeplinirea sarcinilor,
indatoririlor si responsabilitatilor stabilite prin R.O.F/ fisa
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postului, prin raportare la cerintele prevazute in fisa postului
(pregatire de bazd/ pregatire de specialitate, alte cunostinte,
autorizatii speciale pentru exercitarea atributiilor).

4. | dobandirea
statutului de
personal M A1

Este realizatdi la momentul numirii in prima functie si
acordarii gradului profesional.

5. | raport-cadru

Raportul prin care polifistul interesat solicitd inscrierea si
frecventarea unui program de studii universitare de licentd/
master/ doctorat

4.2. Abrevieri ale termenilor

:_:' Abrevierea Termenul abreviat

l. |MAL Ministerul Afacerilor Interne

2. |LG.PR Inspectoratul General al Politiei Romane o
3. |B.PF Directia Pregatire Profesionala

4. |S.P.P. Serviciul Pregitire Profesionali

5. |B.P.P. Biroul Prt:gﬁti_re_?mfﬁsinnaia R -
6. |D.Z Dispozitie zilnica

T | Bl Invatamant cu frecventa

8. | LF.R. frﬁﬁ;ﬁmﬁnt cu frecventa redusa

9. |ID. invatamént la distanta

10, | R.OF. Regulamentul de organizare si functionare

11. | SRPT. Seé}ie Regionala de Politie Transporturi

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalitati

(1) Concediul de studii reprezintd dreptul acordat politistului interesat care a

obtinut aprobarea sefului unitatii pentru frecventarea primului program de studii
universitare de licenfd (forma de invatdmant: LF.R. sau 1.D.) sau doctorat, de la
dobandirea statutului de personal al Ministerului Afacerilor Interne.

(2) Concediul de studii se acorda la cererea politistului interesat. integral sau
fractionat. in cuantum de 30 de zile calendaristice pentru fiecare an universitar.
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(3) Politistul care a obtinut aprobarea sefului unitatii sa frecventeze un program
de studii universitare de master, beneficiaza de scoatere de la locul de munca ori de cite
ori activititile aferente frecventirii programului de studii o impun.

5.2, Etapele §i cronologia desfasurarii procesului de acordare a concediului de
studii si scoaterii de la locul de munca

5.2.1. Solicitarea aprobdrii in vederea inscrierii si frecventarii programului de
studii universitare de licentd/ master/ doctorat

(1) La inceputul primului an de invatamant, polifistul interesat intocmeste un
raport-cadru, conform anexei 4 prin care solicitd sefului unitifii aprobarea in vederea
inscrierii $i frecventdrii programului de studii universitare de licenta/ master/ doctorat.

(2) Raportul-cadru este transmis structurii de pregitire profesionald, impreuna cu
adeverinta eliberata de institutia de invaiamant pentru anul scolar in curs si o copie a fisei
postului, in termen de 30 de zile lucratoare de la momentul inmatricularii ca student in
cadrul institutiei de invatamant superior.

(3) Face exceptie de la prevederile alin. (2) politistul care, la momentul
dobandirii statutului de personal al M.A.L. este inmatriculat in cadrul unei institutii de
invatdmant superior si frecventeaza un program de studii universitare.

(4) Politistul care se afla in situatia prevazutd la alin, (3) intocmeste raportul -
cadru si il transmite structurii de pregatire profesionala impreuna cu o copie a fisei
postului si adeverinta eliberata de catre institutia de invatamant pentru anul scolar in curs,
in cel mult 30 de zile lucratoare de la dobandirea statutului de personal al M.ALL

(5) Politistul care este inmatriculat la forma de invatamant LF. si se transferd la o
alta formé de invatamant (L.F.R./ 1.D.), in cadrul aceluiasi program de studii universitare
de licentd, intocmeste raportul-cadru prin care solicita aprobarea frecventarii, dupa
momentul aprobarii cererii de transfer de catre conducerea institutiei de invatamant
superior.

(6) Politistul transferat de la forma de invatimant LI, in conditiile alin. (5),
transmite structurii de pregatire profesionala documentatia mentionata la alin. (2) in
termen de 30 de zile lucratoare de la momentul obtinerii transferului din partea institutiei
de invajimant.

(7) Politistul care este inmatriculat la forma de invatamant LF.R. sau L.D. si se
transferd la forma de invatdmant L.F, in cadrul aceluiasi program de studii universitare de
licentd, are obligatia de a informa sefii ierarhici si structura de pregitire profesionali in

5412



MINISTERUL AFACERILOR INTERNE PROCEDURA DE SISTEM NESECRET |
: privind acordarea concedinlui de -
studii gi beneficiului legal al Editia 1
| scoterii de la locul de munci S
pentru poligistii Revizia 0
INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIE]L ROMANE din cadrul Politiei Romine — .
DIRECTIA PREGATIRE PROFESIONALA | COD: PS-IGPR-DPP-02 Exemplar unic

termen de 15 zile lucriitoare de la momentul obginerii transferului din partea institutiei de
invatamant.

(8) Ori de cate ori, dupéd aprobarea raportului-cadru de catre seful unitatii in care
este incadrat, politistul se mutd in alta unitate, intocmeste un nou raport-cadru la care
anexeazd documentatia mentionata la alin. (2) si il transmite, in cel mult 30 de zile
lucrdtoare de la mutare, structurii de pregatire profesionala de la nivelul noii unitati.

5.2.2. Avizarea §i promovarea cdtre seful unitatii a raportului-cadru

(1) Cu ocazia inregistrarii unui raport-cadru prin care politistul interesat solicita
aprobare pentru inscrierea §i frecventarea unui program de studii universitare de licen{d/
master/ doctorat, structura de pregitire profesionala verifica raportul in vederea
indeplinirii conditiilor de fond (prevéazute in actele normative incidente) si forma gi il
promoveazd in termen de 15 zile lucritoare de la momentul inregistrarii, catre seful
unitatii, insotit de documentatia mentionata la alin. (2) pct. 5.2.1. si 0 nota de prezentare
care cuprinde propunerea de aprobare, conform anexei 5.

(2) In cazul inregistririi unui raport-cadru prin care se solicita aprobare pentru
inscrierea si frecventarea unui program de studii universitare de licentd/ doctorat,
structura de pregdtire profesionala efectueaza verificari suplimentare in evidentele
existente, pentru a stabili daca politistul interesat a urmat anterior un program de studii
universitare de licentd/ doctorat.

(3) In situatia in care structura de pregitire profesionala constata ca raportul-cadru
este intocmit intr-o manierd ce nu respecta conditiile de forma impuse de anexa 5, il
restituie politistului interesat pentru a fi modificat.

(4) In situatia in care structura de pregatire profesionald constati ci raportul-cadru
nu indeplineste conditiile de fond prevazute in actele normative in vigoare, il restituie
politistului interesat, cu indicarea prevederii legale care nu este respectatd, conform
anexei 6.

(5) Seful unitétii, pe baza propunerilor formulate de cétre structura de pregatire
profesionald, analizeaza si stabileste daci informatiile/ cunostintele dobandite cu ocazia
frecventirii programului de studii ales de catre politistul interesat sunt in concordanti cu
cerintele previazute in fisa postului (pregitire de bazi/ pregitire de specialitate/ alte
cunostinte/ autorizatii speciale pentru exercitarea atributiilor etc.) si asigurd nevoile
unitafit prin  indeplinirea la cote de performanta a sarcinilor, indatoririlor si

responsabilitatilor postului, sens in care aprobd/ nu aproba raportul in cauza.
6/12
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(6) In situatia aprobarii raportului-cadru de catre seful unitatii, structura de
pregitire profesionald il transmite, in original, structurii de resurse umane, in vederea
clasarii la dosarul personal, iar politistului interesat ii transmite o copie.

(7) In cazul in care raportul-cadru nu a fost aprobat de catre seful unitatii, structura
de pregatire profesionala il restituie, in original, politistului interesat, pastreazi o copie §i
tine o evidenta in acest sens, conform anexei 8.

(8) In situatia neaprobarii raportului-cadru de catre seful unitatii, politistul poate
frecventa cursurile unei institutii de invatimant superior, fard a avea posibilitatea
solicitarii concediului de studii/ scoaterii de la locul de munca.

(9) Structura de pregitire profesionald intocmeste si actualizeaza permanent
evidenta electronicd a politistilor care obtin/ nu obtin aprobare pentru inscrierea si
frecventarea unui program de studii universitare, conform anexei 8.

(10) In situatia aprobarii/ neaprobarii raportului-cadru politistului interesat, de catre
seful S.R.P.T, documentul este inapoiat structurii de pregitire profesionald pentru
demersuri, conform alin. (6), (7) 51 (9) .

3.2.3 Solicitarea efectudrii zilelor de concediu de studii/ scoatere de la locul de
muncd, adresata sefului nemijlocit si sefului direct

(1) Politistul céruia ii este aprobat, de catre seful unitatii, raportul-cadru pentru
inscrierea §i frecventarea unui program de studii universitare de licentd/ doctorat, poate
solicita ulterior efectuarea zilelor de concediu de studii sefului nemijlocit si sefului direct,
conform anexei 7.

(2) Politistul aflat in situatia de la alin. (1) are obligatia, sub sanctiunea
neaprobarii solicitarii de efectuare a zilelor de concediu de studii, sa prezinte sefului
nemijlocit, la inceputul fiecarui an universitar pe care il frecventeaza, pana la data de 31
octombrie, un document emis la nivelul institutiei de invatdmant, din care sa rezulte anul
de studiu si forma de invataimant frecventata.

(3) Politistul caruia 1i este aprobat de catre seful unitatii raportul-cadru pentru
inscrierea i frecventarea studiilor universitare de master, poate solicita sefului nemijlocit
si sefului direct, conform anexei 7. efectuarea zilelor aferente scoaterii de la locul de
munca.

(4) Politistul aflat in situatia de la alin. (3) are obligatia prezentarii sefului
nemijlocit a documentelor emise de institutia de invaimant cu privire la planificarea
cursurilor/ sesiunilor/ reexaminarilor sau alte date de interes din care sa rezulte
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obligativitatea prezentei politistului in institufia de invaiamant.

(5) Ori de cate ori politistul interesat solicitd acordarea dreptului la concediu de
studii/ scoatere de la locul de munci, o copie a raportului aprobat va fi transmisa, in
termen de 5 zile lucratoare de la efectuarea zilelor de concediu de studii/ scoatere de la
locul de muncd, structurii de pregatire profesionala.

5.2.4 Intocmirea actelor administrative de incadrare in conditii de munca

(1) In baza copiei raportului transmis conform alin. (5) pet. 5.2.3., structura de
pregatire profesionald/ structura de resurse umane realizeazd partea din proiectul
dispozitiei zilnice privind politistii care beneficiazi de concediu de studii/ scoatere de la
locul de munca si o transmite structurii responsabile cu intocmirea D.Z. in unitatea din
care face parte polifistul interesat.

(2)Iin  urma primirii ~ extrasului  din  D.Z., structura de pregitire
profesionald/structura de resurse umane intocmeste actele administrative de incadrare in
conditin de munca, conform anexelor 9 si 10.

6. RESPONSABILITATI:

6. 1. Pentru seful unitaii:
(1) Analizeaza i stabilegte dacd programul de studii universitare indicat de catre
politistul interesat asigurd specializarea potrivita nevoilor unitatii.
(2) Aproba/ nu aprobi raportul intocmit de catre politistul interesat.

6.2, Pentru structura de pregatire profesionala:

(1) Verifica raportul-cadru in vederea indeplinirii conditiilor de fond (prevazute
in actele normative incidente) si forma si il promoveaza in termen de 15 zile lucritoare
de la momentul inregistrarii, catre seful unitatii, insotit de documentatia mentionata la
alin. (2) pet. 5.2.1. si 0 nota de prezentare care cuprinde propunerea de aprobare, conform
anexei 5,

(2) Efectueaza verificiri suplimentare in evidentele existente, pentru a stabili daca
politistul interesat a urmat anterior un program de studii universitare de licentd/ doctorat
in cazul inregistrarii unui raport-cadru prin care se solicitda aprobare pentru inscrierea si
frecventarea unui program de studii universitare de licentd/ doctorat

(3) Transmite, in original, raportul-cadru aprobat de citre seful unititii, la
structura de resurse umane in vederea clasarii la dosarul personal, iar politistului interesat
1l transmite o copie.
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(4) Restituie raportul-cadru politistului interesat pentru a fi modificat, in cazul in
care constatd ci este intocmit intr-o manierd ce nu respecta conditiile de forma impuse de
anexa 4.

(5) Restituie raportul-cadru neaprobat de cétre seful unitatii polifistului interesat,
pastreazi o copie si {ine o evidenta in acest sens. conform anexei 8.

(6) Restituie raportul-cadru politistului interesat, in cazul in care constatd ca nu
indeplineste conditiile de fond prevazute in actele normative in vigoare, cu indicarea
prevederii legale care nu este respectata, conform anexei 6.

(7) Intocmeste si actualizeaza evidenta electronicd a politistilor care obtin/ nu
obtin aprobarea sefului unitatii sa frecventeze un program de studii universitare si a celor
carora li s-a restituit raportul potrivit alin. (4) pet. 5.2.2, conform anexei 8;

(8) Realizeazi partea proiectului dispozitiei =zilnice privind politistii care
beneficiaza de concediu de studii/ scoatere de la locul de munca si il transmite structurii
responsabile cu intocmirea D.Z., dacd are atributii in acest sens.

(9) Intocmeste actele administrative de incadrare in conditii de munca, ca urmare
a primirii extrasului D.Z., conform anexelor 9 si 10, daca are atributii in acest sens.

6.3. Pentru politistul interesat:

(1) Intocmeste raportul-cadru, conform anexei 4, prin care solicitd sefului unitatii
aprobarea inscrierii i frecventirii programului de studii universitare de licentd/ master/
doctorat.

(2) Transmite raportul-cadru structurii de pregitire profesionald, dupi obtinerea
aprobirilor din partea sefului nemijlocit si a sefului direct, impreunid cu adeverinta
eliberata de institufia de invatamant pentru anul scolar in curs $i o copie a fisei postului,
in termenele impuse de alin. (2), (4) si (6), pet. 5.2.1.

(3) Informeaza sefii ierarhici si structura de pregitire profesionald in termen de
15 zile lucratoare de la momentul obtinerii transferului din partea institujiei de
invatamant de la forma de invatamant LF.R. sau L.D. la forma de invatamant LF, in
cadrul aceluiasi program de studii universitare de licenti.

(4) Prezinta sefului nemijlocit, la inceputul fiecdrui an universitar pe care il
frecventeaza, pand la data de 31 octombrie, un document emis la nivelul institutiei de
invitdmant, din care rezulta anul de studiu si forma de invatamant frecventata, in cazul
studiilor universitare de licentd/ doctorat.

(5) Prezinta sefului nemijlocit documentele emise de institutia de invatamant cu
privire la planificarea cursurilor/ sesiunilor/ reexamindrilor sau alte date de interes din
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care rezultd obligativitatea prezentei in institufia de invatamant, in cazul studiilor
universitare de master.

(6) Transmite o copie a raportului de efectuare a zilelor de concediu de studii/
scoatere din activitate, structurii de pregitire profesionala, in termen de 5 zile lucratoare
de la reluarea activitatii.

6.4. Pentru structura de resurse umane:

(1) Claseaza la dosarul personal originalul raportului aprobat prin care politistul
interesat a solicitat aprobarea frecventirii unui program de studii universitare,

(2) Realizeaza partea proiectului dispozitiei zilnice privind politistii care
beneficiaza de concediu de studii/ scoatere de la locul de munca si il transmite structurii
responsabile cu intoemirea D.Z., daca are atributii in acest sens.

(3) Intocmeste actele administrative de incadrare in conditii de munci (anexele 9
s 10), ca urmare a primirii extrasului din D.Z., daca are atributii in aceste sens.

0.5. Pentru sefii nemijlociti si sefii directi:

(1) Verifica, pana la data de 31 octombrie, documentul emis la nivelul institutiei de
invatamant pentru polifistul interesat care urmeazi studii universitare de licentd/ doctorat,
respectiv: valabilitatea, anul de studiu si forma de invatamant frecventata, dupi caz.

(2) Verifica, ca din documentul emis de instituia de invatamant si rezulte ca
politistul se afla in continuarea studiilor la acelasi program de studii universitare de
licen{d/ doctorat pentru care a beneficiat anterior de concediu de studii.

0.6. Pentru compartimentele secretariat:

Transmit cétre noua unitate, in cazul politistului aflat in situagia de la alin. (8) pet.
5.2.1., numarul zilelor de concediu de studii efectuate in anul de invatdmant in curs.

6.7. Alte responsabilitati:

(1) Directorul Directiei Pregitire Profesionala si sefii structurilor teritoriale de
pregatire profesionald verifica respectarea procedurii i a variantei/ variantelor revizuite.
in cadrul activitatilor de control efectuate:

(2) Persoancle care utilizeaza aceasta procedurd aplici editia in vigoare a
procedurii;

(3) Prezenta procedurd nu exclude i nu limiteaza obligatia personalului implicat
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in cadrul activitatilor de control efectuate;

(2) Persoanele care utilizeazd aceastd procedura aplica editia in vigoare a
procedurii;

(3) Prezenta procedurd nu exclude si nu limiteaza obligatia personalului implicat
in desfasurarea activitatilor in referinta de a respecta actele normative/ dispozitiile in
vigoare, precum si prevederile din Regulamentul de organizare si functionare si din fisa
postului.

7. DISPOZITII FINALE:

(1) Nerespectarea  prevederilor prezentei proceduri atrage raspunderea
disciplinard a personalului Politiei Roméne, potrivit legii.

(2) Sefii unitatilor sunt direct raspunzatori de buna organizare si desfasurare a
activitatilor de acordare a concediului de studii/ scoaterii de la locul de munca, in urma
receptiondrii documentelor care reglementeazi aceste aspecte, avizate de citre structura
de pregatire profesionald, potrivit competentelor si prevederilor prezentei proceduri,

(3) Pe perioada absentei de la serviciu a persoanelor care utilizeaza prezenta
procedurd, aplicarea acesteia se va realiza si de citre inlocuitorii de drept ai acestor
persoane.

(4)  Anexele si formularele fac parte integranti din aceasti procedura.

(5) Prezenta procedura si anexele in original se pastreazi la Directia Pregitire
Profesionala din cadrul I.G.P.R.. ca structura initiatoare.

(6) Procedura intrd in vigoare la data aprobirii.

(7) Dupa intrarea in vigoare, procedura documentata devine obligatorie pentru
personalul cdruia i s-a adus la cunostinta.

8. ANEXE:

Anexa nr. | — Diagrama de proces;

Anexa nr. 2 — Lista de difuzare — formular;

Anexa nr. 3 — Evidenta modificarilor — formular;

Anexa nr. 4 — Raport — cadru de solicitare a aprobarii frecventarii programului
de studii universitare;

» Anexanr. 5 — Nota de prezentare a raportului;

» Anexanr. 6 — Adresa de restituire a raportului;

» Anexa nr. 7 — Raport de solicitare a aprobirii zilelor de concediu de

VV VYV
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studii/scoatere de la locul de munci:

» Anexa nr. 8 — Evidenta politistilor care au obtinut aprobarea/ neaprobarea
[recventarii unui program de studii universitare;

» Anexa nr. 9 — Act adminitrativ de incadrare in conditii de munca pentru
politistii care au beneficat de concediu de studii:

» Anexa nr. 10 — Act administrativ de incadrare in conditii de munca pentru
politistii care au beneficiat de scoatere de la locul de munca.

9. CUPRINS:

L
11

-. E = = | monon
g Py %{{&P&’ | g

I Pagina de garda ]
2 Scopul procedurii 2
3 Domeniul de aplicare a procedurii 2
4. | Documente de referinti 2
3 Definitii si abrevieri 3-4
6. | Descrierea procedurii 4-7
7 Responsabilititi 7-10
8. | Dispozitii finale 10
9 Anexe 11-12
“l__ Cuprins 12
1. | Diagrama de proces — anexa nr. | 13
12. | Lista de difuzare — anexa nr. 2 — formular 14
13. | Evidenta modificarilor — anexa nr. 3 — formular 15
14. | Raport- cadru de solicitare a aprobirii frecventarii programului de studii 16
universitare — anexa nr. 4
I5. | Nota de prezentare a raportului — anexa nr. 5 17
16. | Adresa de restituire a raportului — anexa nr. 6 18
17. | Raport de solicitare a aprobarii zilelor de concediu de studii/scoatere de la
locul de muncd — anexanr. 7 o 19 |
18. | Evidenfa politistilor care au obtinut aprobarea frecventarii unui program de
studii universitare — anexa nr. 8 20
19. | Act adminitrativ de incadrare in condifii de munci pentru politistii care au
beneficat de concediu de studii — anexa nr. 9 21
20. | Act administrativ de incadrare in conditii de munca pentru politistii care au
beneficiat de scoatere de la locul de munea — anexa nr. 10 22
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Anexa nr. 1 la PS-IGPR-DPP-02

DIAGRAMA DE PROCES

Freeventarea unui #  Polifistului care a obfinut aprobarea sefului unitifii pentru
program de studii frecventarea primului program de studii universitare de licenga
(forma de invifamint cu frecvenfd redusa sau invafdmint la

distaniid) san doctorat, de la dobiindirea statutului de personal al

Ministerului Afacerilor Interne, beneficiazid de concedin de studii;
Paolitistul eare a obtinui aprobarea sefului unitiifii si frecventeze
un program de studii universitare de master, beneficiazi de
scoatere de la locul de munci ori de edite ori activititile aferente
programului de studii o impun.

universitare

Etapele si cronologia #  Solicitarea  aprobiirii  frecventirii  programului  de  studii
desfasuririi acordarii universitare de licenti/master/doctorat;
concediului de Promovarea raportului spre aprobarea sefului unititii;
studii/scoaterii de Ia Solicitarea concedinlui de studii/scoaterii de Ia locul de munci.

locul de munci

Incadrarea in conditii Ori de cfite ori politistul interesat soliciti acordarea beneficiului
de munci legal al concedivlui de studii/scoaterii de la locul de munei, o copie a

raportului aprobat va fi transmisid, cu celeritate, structurii de
pregitire profesionali din cadrul unitifii de provenienti;
Structura de pregitire profesionalid intocmeste partea proiectului
dispozifiei zilnice pe unitate (D.Z) care cuprinde tofi polifistii care au
beneficiat de concediu de studii/scoatere de la locul de muncd si
actele administrative de incadrare in conditii de munei.
Structura de pregitire profesionalii sau structura de resurse umane
intocmeste documentele administrative de incadrare in conditii de
muned, in urma primirvii extrasului din D.Z.
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Anexa nr, 2
Cod: F1 —PS - IGPR - DPP - 02

LISTA DE DIFUZARE

la nivelul
a procedurii cod:
Editia Revizia

Data difuzare

Grad, nume, prenume Semnftura (incunostiingirii)

Observalii

10,

DATA

SEF COMPARTIMENT _
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Anexanr, 3
Cod: F2 -PS - IGPR - DPP- 02

APROB

{conducitorul entitatii)

AVIZAT AVIZAT
(Presedinte CM) (coordonator structurd)
EVIDENTA MODIFICARILOR
procedurii cod:
Semnditura
i Ed. DFE‘. Rev ot Pag. Descriere modificare conducitorului
ert. edifiei reviziei
compartimentului
VERIFICAT INTOCMIT
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Anexa nr. 4 la PS-1IGPR-DPP-02
ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE
UNITATEA )
SERVICIUL/BIROUL/COMPARTIMENTUL
Grad profesional, nume 5i prenume

Nr. din
APROB,
INSPECTOR GENERAL AL POLITIEI ROMANE/DIRECTOR
D.G.P.M.B/INSPECTOR SEF/ SEF S.R.P.T./DIRECTOR SCOALA
POSTLICEALA/CENTRLU DE FORMARE
AVIZAT

DIRECTOR Directia Pregitire Profesionali/

SEF Serviciu/Birou Pregitire Profesionali

ROG APROBATI

Sef direct
- . DE ACORD
Sef nemijlocit
RAPORT — CADRLU din
Raportez urmitoarele:
Sunt incadrat in Ministerul Afacerilor Interne din anul . 1ar, in prezent, imi destisor activitatea in
cadrul _ " in functia de
VA rog si-mi aprobaji frecventarea programului de studii universitare de (licentd/master/doctorat)
in domeniul
organizat de Facultatea -
din cadrul Universitagii

, forma de inviijamént . pentru
anii universitari (se va completa intreaga perioada de studii).

Am luat la cunostingd prevederile H.G. nr. 1.578/2002 privind conditiile in baza cdrora politistul are
dreptul la concedii de odilind, concedii de studii gi invoiri pldtite, concedii fird plata, bilete de odihng, tratament
§i recuperare, precum §i cele ale Ovdinului Ministrudui de Interne nr.438/21.04.2003 privind aprobarea
Normelor Metodalogice pentru aplicarea H .G, nr. 1.578/2002,

Declar pe propria raspundere ca este prima institutie de invafimant superior de la dobdndirea statutului de
personal MLA L (se va completa doar de citre politistii care frecventeazd un program de studii universitare de
licenjd/doctorar). Anexez prezentei o copie a fisei de post sia adeverintei eliberati de institutia de invatimant.

Fatd de cele raportate mai sus. rog dispuneti.

Semnatura,
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Anexa nr. 5 la PS-IGPR-DPP-0)2
ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
UNITATEA
D.P.PSSP.P/B.P.P.
Neo din

APROB, .
INSPECTOR GENERAL AL POLITIEI ROMANE/DIRECTOR
D.G.P.M.B/INSPECTOR SEF/ SEF S.R.P.T/DIRECTOR $COALA
POSTLICEALA/CENTRU DE FORMARE

NOTA - RAPORT
privind aprobarea frecventdrii programului de studii universitare de licentd&Wmaster/doctorat pentru
ferad, nume, prenume )
din cadrul

Avem onoarea sd vl prezentim, aliturat, raportul domnului/doamei
din cadrul . prin care solicitd aprobarea inscrierii gi
frecventarii programului de studii universitare (de licentd/master/doctorat) _ n
domeniul ; organizat de Facullatea de

_din cadrul Universitiii , forma de
invatamdint . pentru anii universitari . avand acordul sefului nemijlocit si a

sefului direct,

[n cauza sunt intrunite prevederile art. 17 alin, (1)-(8) si art. 19 alin. (1) 5i (2) din H.G, nr, 15782002
privind condifiile in baza cdrora politistud are dreptul la concedii de odihng, concedii de studii &1 invoiri platite,
concedii fiird platd, bilete de odihng, tratament gi recuperare, Q.MAL nr. 43821.04. 2003 privind aprobarea
Normelar Metodologice pentru aplicarea H.G, nr. 1578/2002 si Legea Educaiei Nafionale nr. | din 2011, cu
maodificirile 5i completirile ulterioare.

Avand in vedere aspectele prezentate, propunem sa aprobali raportul polifistului in cauzi, intrucit sunt
intrunite prevederile legale.

Anexdm prezentei o copie a fisei de post a polifistului si adeverinta eliberat de institufia de invagamant,

Cu deosebitd stimd,

DIRECTOR D.P.P/SEF S.P.P./B.P.P/OFITER CU ATRIBUTII PE LINIA FORMARII PROFESIONALE
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Anexa nr. 6 la PS-IGPR-DPP-02
ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
LUNITATEA
D.:BP/SPP/B.PP .
Nr. i -
Catre,
DIRECTIA/SERVICIUL/BIROUL/COMPARTIMENTUL etc. DE PROVENIENTA A

POLITISTULUI

- in atentia sefului -

In referire la solicitarea domnului/doamnei
din cadrul structurii dumneavoastri, privind aprobarea frecventirii programului de studii

universitare de organizat de Facultatea de ~din
cadrul  Universititii _ . forma de
invatamant ,, ", vl comunicim urmitoarele;

Conform art, alin. din H.G nr. 1578/2002 privind conditiile in baza carora
polifistul are dreptul la concedii de odihng, concedii de studii §i invoiri pldtite, concedii fara
plata, bilete de odihnd, tratament 5i recuperare:

L)

Aviand in vedere faptul ca, in raportul personal, polifistul menjioneazi ci soliciti

acesta nu poate beneficia de prevederile H.G nr. 1578/2002 privind conditiile in baza cdrora
politistul are dreptul la concedii de odihnd, concedii de studii si invoiri platite, concedii fara
platd, bilete de odihng, tratament gi recuperare,

DIRECTOR D.P.P./SEF S.P.P./B.P.P
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Anexa nr. 7 la PS-IGPR-DPP-02

ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSPECTORATUL GENERAL AL POH ATIEL ROMANE
UNITATEA ) =
SERVICIUL/BIROULAOMPARTIMENTUL

Grad profesional, nume §i prenume

APROB,
SEF DIRECT
L ACORD
SEF NEMLILOCIT
RAPORT din

Raporiez urmdloarele:

Vi rog si-mi aprobali efectuarea unui numir de zile din concediul de studii‘beneficiul legal al scoaterii de la
locul de munci aferent anului universitar = 3 i in pericada

_ . invederea {maotival),

Am luat la cunogtinid de prevederile H.G. nr. 15782002 privind condifiile in baza cdirora polifistul are dreptul la
concedii de odihng, concedii de studii gi invoiri platite, concedii fard plaid, hifete de odilnd, iratament 50 recuperare,
precum si de cele ale Qumcd ne, 4382003 privind aprobarea Normelor Meiodologice pentry aplicavea H .G nr, 15782002,

Anexez prezentel urmitoarele:;

*  Raportul-cadru prin care mi-a fost aprobatd inscrierea si frecventarea programului de studii universitare:

*  Documentul emis la nivelul mstitufiei de invaamant superior din care rezultd anul si forma de invatamant
frecventatd (pentru cei care frecventeazd un program de studii universitare de licenjd'doctorat);

*  Documentul emis la nivelul institufici de invatamant superior din care rezultd planificarea cursurilar/
sesiunilor de examene/reexaminfiri (pentru cei care frecventeaza un program de studii universitare o
miaster).

Fald de cele rapertate mai sus, rog dispuneti,

Semndtura,
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Anexa nr. 8 la PS-IGPR-DPP- 02

TABEL CENTRALIZATOR PRIVIND POLITISTII CARE AU PRIMIT APROBAREA SA FRECVENTEZE
PROGRAME DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA

invitimiint

Nr. Grad, nume, Unitate de provenienii Institugie de Specializarea Periondi Perioada
ert. prenume invitimint si forma de concediului de
freeventati | inviigimént studii efectuat
TABEL CENTRALIZATOR PRIVIND POLITISTII CARE AU PRIMIT APROBAREA SA FRECVENTEZE
PROGRAME DE STUDII UNIVERSITARE DE DOCTORAT
Nr., Grad, nume, Unitate de provenienti Institufie de Doneniul de Perioada Perioada
cri. prenume inviatimint doctorat si concediului de
frecventati forma de studii efectuat
inviatamint
TABEL CENTRALIZATOR PRIVIND POLITISTII CARE AU PRIMIT APROBAREA SA FRECVENTEZE
PROGEAME DE STUDII UNIVERSITARE DE MASTER
Nr. Grad, nume, Unitate de provenienta Institutic de Program de Feripadi Perioada
eri. prenume invitimint studii gi sconterii din
frecventati forma de activitate
| invitimint efectuati
TABEL CENTRALIZATOR PRIVIND POLITISTI CARE NU AU PRIMIT APROBAREA SA FRECVENTEZE
PROGRAME DE STUDIT UNIVERSITARE DE LIE‘EHT.E.." MASTER/ DOCTORAT SAU NU INDEPLINESC
CONDITIILE DE FOND (PREVAZUTE IN ACTELE NORMATIVE INCIDENTE)
Nr, Grad, nume, Unitate de provenienié Institugie de Program de | Anii de studii Motivul
ert. prenume invagamint studii,
freeventati denumiren si
forma de
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Anexa nr. 9 la PS-1GPR-DPP- 02

DISPOZITIA
(Inspectorului General al Politiei Romédne, Directorului general al DUG.P.MLB., Inspectorului sefal 1LP.J, Scolii de Agenti de Poligie!
Centruiui de Pregitie )

Nr. din

in conformitate cu prevederile Legii-cadru ne, 153/2007 privind salarvizarea unitard a personalului pldnis din fonduri
publice, Legii . 2232015 privind pensiile militare de stat, H.G. nr. 14472022 pentrn siahifirea salariniui de bazd minim
brut pe jard gavantal in platd, HOG e 18222004 privind stabilirea locurilor de munca gi a activitdiifor cu condigii
deosebite, condifii speciale yi alte condifii, specifice pentru polifisti, O UG, nr 1142008 privind instituirea unor masuri in
dameniul investifiilor publice §i a unor mdsuri fiscal - bugetare, modificarea gi completarea unor acte normative §i
provogarea wnor fermene cn modificdrife si completdrile aduse prin QUG onr. 16002022 privind wnele médsuri fiscal-
bugetare gi pentru modificarea gi completarea nnor acte normative, Crdinad M AL ne. 872008 pentru aprobarea normelor
metodalogice privind apficarea prevederilar legale refevitoare la salarizarea personalwlui militar, polijisiilor i personalului
civil din Ministerul Afacerilor Interne cu modificarile si completarite wlterioare, OMA T nr. 4892005 pentrw aprobarea
Normelor de incadrare a politistilor in condifii de muncd deasebite, speciale §i alte condifli, O.M AL nr. 140°2006 privird
aciivitatea de management resurse umane in unitdpile de politie ale Ministerului Afacerilor Interne, toate cu modificdrile 5i
completdrile wlterioare, precum s Dispozifiel secretarului general al MAL nr. [F6007/:2013 privind uncle aspecte
procedurale legaie de stabilivea dreptulul la spor pentry condifii grele de munca pentru pevsonalul din structurile militare 5i
structurile in care isi desfigoard activitatea funciionari publici cu stafut special din cadrd Ministerului Afacerilor Interne,
cave fucreazd in locuri de muncd sub acpinnea edmpurilor electromagneiice;

DISPLN:
A, 1 — Gradul , numele . prenumele  fafdiud prenumele ;
CNP . Tunctia din cadrul ., pozitia din statul de organizare, ca
urmare a efectudni concediului de studii in perioada o {potrivit D.Z. or.
din ) beneficiazd de salarinl functiei de bazd avutl la data inceperii activitilii de pregitire si de celelalte

drepiuri salariale avuie la aceeagi datd, mai pufin cele care se pldtesc in raport de fimpul efectiv lucrat pe baza unor pontaje
intocmite in acest sens, pentru a ciiror acordare este necesardl prezentarea de adeveringe eliberate de institufia organizatoare,

Art. 2 — In perioada mentionata, polifistul nominalizat se incadreaza in condifii ., de muncd st o
beneficiazd de majorarea salarivini de funetie corespunzatoare titlului de specialist de clasd/domeniu functional,

SEFUL UNITATH
(Gradul, numele si prenumele)

AVIZAT VIZAT
PENTRU LEGALITATE STRUCTURA DE PREGATIRE
PROFESIONALA

Am lust la cunogtingd,

*kaza legald va fi actualizatd permanent, In funciie de modificarnle apirute
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE PROCEDURA DE SISTEM NESECRET
privind acordarea concedinlni de
studii §i beneficinlui legal al Editia 1
scoaferil de fa locul de muned
pentru polifistii Revizia 0
INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE din cadrul Polifici Romdne -
DIRECTIA PREGATIRE PROFESIONALA COD: PS-IGPR-DPP-02 Exemplar unic

Anexa nr. 10 la PS-1GPR-DPP- 02

DISPOZITIA
{Inspectorului General al Polifici Roméne, Directorului gencral al D.G.P.M.B., Inspectorului gelal LP.1, Scolii de Agenti de Polifie/
Centrului de Pregitire )

Nr. din

In conformitate cu prevederile Legii-cadru nr. (532017 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri
publice, Legii ne. 22372005 privind pensiile militave de sigt, .G o 107122021 peniru stabilivea salarinlui de bazd minim
brut pe fard gavantal In plard, H G e, 18222004 privind stabilirea locurilor de munca gi a activitdfilor cu condifii
deosebite, condifii speciale gi alte condifii, specifice pentru polifistf, O.UG. e, 2008 privind instituirea wunor mdsuri in
demenind fnvestifiilor publice 51 a wnor mdsurel fiscal - bugetare, modificarea i complelarea wnor acte normative §i
provegarvea unor fermene cu modificdrile §i completarile aduse prin O.UG, ne. 13002021 privind unele mdsiri fiscal-
bugetare §i pentru modiffcarea si completarea unor acte normative, Ordinugd MAL nr. 8722018 pentru aprobarea normelor
metodalogice privind aplicarea prevederilor legale veferitoare la salarizarea personalulul militar, pofifistitor i pevsonalului
civil din Ministernl Afacerilor Interne cu modificarile si completdrile wlierioare, OM AL ne. 4892005 penmirn aprobarea
Normelor de incadrare a palifigtilor in condifii de muncd deosebite, speciale si alte condipit, O MAL nr. 140°2006 privind
activilatea de management resurse umane in unitdfile de polifie ale Ministerulul Afacerilor Inverne, foate cu modificdrile 5i
completdrile ulterioare, precum gi  Dispozifiei secretarului general al M. AL wr. IF80072013 privind unele aspecie
procedurale legate de stabilirea dreprului la spor pentru condifii grele de munca pentru personalul din structurile militare 5i
structurile in cave isi desfigoard activitatea functionari publici cu statut special din cadrud Ministerului Afacerilor Interne,
care fucreazd in focuri de muncd sub acfiunea cdmpurilor electromagnetice;

DISPUN:
Ar. 1 — Gradul , numele . prenumele taidlui (prenumele y
CNP , funciia in cadrul . pozijia din statul de organizare, ca
urmare a scoaterii de la locul de muncd pentru a urma cursuri de master in pericada (patrivit .2, nr, din

} beneficiazh de salarin! functiei de bazd avut la data inceperii activitd{ii de pregatire si de celelalte drepruri
salariale avute la aceeayi datd, mal pujin cele care se plitese In raport de fimpul efectiv lucrat pe baza wuner poniaje
intocmite in acest sens, pentru a ciiror acordare este necesard prezentarea de adeverinte eliberate de institutia organizatoare,

Art. 2 — In perioada mentionatd politistul nominalizat se incadreaza in condifii de munci.

SEFUL UNITATH
(Gradul, numele si prenumele)

AVIZAT VIZAT
PENTRU LEGALITATE STRUCTURA DE PREGATIRE
PROFESIONALA

Am luat la cunostingd,

*baza legald va i actuslizatd permanent, in funciie de modificnle apinite
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